附件3：
质量自查报告编写要求
1、 质量自查报告内容
1．企业概况（1500字以内）
　　应说明企业起源，历史沿革；主要业务范围，主要产品和服务；企业品牌定位和品牌文化；企业资源状况，包括人力、技术、信息和知识、基础设施、供应商和客户；企业的社会责任状况等。
2．质量管理情况介绍（3000字以内）
　　介绍企业质量管理技术方法、推进过程以及主要成果和社会效果。包括质量管理的要点、创新点的解读；推进质量管理的步骤、过程、制度、体制、方法等；定量数据与定性指标相结合、经济效益与社会效益相结合地说明应用效果；深化和拓展质量管理的长远计划，创新和开发特色管理模式的设想等。
3．填写质量管理综合情况表
　　真实填写企业质量管理综合情况表（表格附后），并按照要求提供证明材料。
2、 格式要求
　　质量自查报告应采用A4幅面纵向编辑。文章标题为华文中宋小二号居中，子标题为宋体四号字居中加粗，正文均为宋体小四号字，单倍行距。附表标题放置附表上方居中，插图标题放置插图下方居中,图表按类别统一编号，附表及插图标题为宋体五号字加粗。

企业质量管理综合情况表
	名称
	选择项目
	证明材料要求

	1.主营产品销售范围
	国内销售区域_____省（市、区），
包括：                        
出口国家和地区_____个，
包括：                        
	

	2．企业主营产品执行标准情况
	□执行国家标准；
□执行企业标准；
□执行国际标准或其他国家、地区标准； 
	如执行标准严于国标，企业提供关键指标对比说明。

	3.通过各类认证情况（可多选）
	□通过产品认证_____项；  
□通过管理体系认证_____项；    
	企业提供认证证书复印件，并列表说明。

	4.近5年获得最高级别政府质量奖励情况
	□县级；  
□市级； 
□省（区、市）级质量奖励； 
□国家级质量奖励；  
	企业提供相关奖励证书复印件。

	5.质量信用总体情况
	□较差；  
□一般；  
□较好；  
□良好；  
	企业提供近三年质量违法违规、质量信用等级情况。

	6.近三年是否存在抽检不合格或其他质量安全事件
	□是； 
□否； 
□近三年未曾被抽检；  
	企业提供相关证明材料。

	7.拥有专利数量（可多选）
	□发明专利_____项； 
□实用新型专利_____项； 
□外观设计专利_____项； 
	填写已授予并在有效期内专利数量，后附表格列明专利号、专利类型、有效地区、获取年份。

	8.获得科技进步奖励情况
	□近三年获得行业科技进步奖励；   □省级科技进步奖；  
□国家科技进步奖；  
	企业提供相关奖励证书复印件。

	9.技术研发实力
	□拥有博士后流动工作站；   
□拥有省级技术中心；  
□拥有国家级技术中心；  
	企业提供相关证明材料。

	10.企业质量管理机构与专职人员情况
	□无从事质量管理相关部门和人员；  □设有兼职质量管理部门和人员； 
□设有专职的质量管理部门和专职人员，成立于____年，部门人数____人。   
	

	11.企业履行社会责任情况
	□已发布社会责任报告；  
□未发布； 
	已发布，企业提供社会责任报告；未发布，企业根据 ISO 26000（中文版）要求，从组织治理、人权、劳工实践、环境、公平运营、消费者、社区参与和发展七个方面提供2000字以内的企业履行社会责任材料。

	12、获得各类荣誉称号、标志、证书情况（可多选）
	□ 中国驰名商标；  
□ 中华老字号；  
□ 省级名牌产品、驰名商标；  
□ 地理标志产品、原产地证书； 
□ 其他荣誉_______ 
	企业提供证明材料。

	13.参与地方、行业、国家、国际标准制定情况（可多选）
	□ 参与地方和行业标准；  
□ 承担全国专业标准化技术委员会秘书处工作或作为国家标准起草单位； □ 承担国际标准化组织技术机构秘书处工作或参与国际标准起草工作；  
	企业提供参与相关标准起草证明材料。
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